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Skapa signatur

Du kan skapa signaturer som du antingen lagger in automatiskt i alla
dina meddelanden, eller sjalv valjer vid vilka tillfallen du vill ha med.

En signatur kan t ex vara en avslutningsfras eller din e-postadress.
1 Vilj Verktyg, Alternativ, fliken E-postformat.

Alternativ m
Inskiiingar | Kofiurera e-post | E-postformet [tavning | Sterhet | Amat |

)ﬁl % V4lj ett format Fdr utg8ende e-post och 4ndra avancerade instaliningar.
; Slyiv meddelanden i Formatet:

[ Anvand Mcrosoft Office Word 2003 For att redigera e-post
[ Anvénd Microsoft Office Word 2003 fér att lasa e-post i RTF-F

| Internet-format... |  Internationela instaliningar... |

Mallar och teck
Anvand mallar for att &ndra standardinstaliningarna for teckensnitt och
“  stil, 8ndra farger samt l8gga till bakgrunder till dina meddelanden.
Anvand den hir mallen som
standard:

Teckensnitt... ] Malvaljaren... |

o] vyt |1 vaborat

.

2 Klicka pa knappen Signaturer... och darefter knappen Nytt.

Skapa ny signatur m

E Ange namnet p& den nya signaturen:

[

V&lj hur din signatur ska skapas:
{3 Bgrja med en tom signatur
€ Anvand en signatur som mall:
IF;:.!.-’::JJ@ ;:]
€ Anvand en fil som mall:

3  Ange ett namn pa den nya signaturen och klicka pa Nista.

Redigera signatur - [Namnlos] [7]x]

% Den hér texten kommer att inkluderas | utg8ende e-postmeddelanden:

.von.porat@dateva.se
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56 51 UPPSALA
18-32 18 60 eller 070-717 56 19
r-Alernativ for visitkort (vCard)
@ Bifoga det har visitkortet till den hér signaturen:
{<tngen> i~}

{ Nyt visitkort frin kontakt...

=

4 Skriv den text som du vill kunna I&gga in i dina meddelanden. Du kan
formatera texten om du férst markerar den och sedan klickar pa
Teckensnitt eller Stycke. Du kan aven bifoga visitkort.

5  Klicka pa Slutfér och sedan OK tre ganger. Forts =
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