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Nyheter i Office 2007

Den stora nyheten i Office 2007 &r anvandargranssnittet. | Word,
Excel och PowerPoint &r det fullt utvecklat, vilket innebar att inga
menyer eller verktygsfalt finns kvar.

Menyfliksomrade

| stéllet arbetar du med ett Menyfliksomrade (Ribbon).
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Menyfliksomradet innehaller ett antal flikar: Start, Infoga, Sidlayout,
Referenser mm. Flikarna &r olika fér varje program. Nar du klickar pa
dem andrar Menyfliksomradet utseende.

Snabbkommandon

1 Om du trycker ner tangenten Alt visas sméa bokstéver pa flikarna.

2 Skriv aktuell bokstav s& 6ppnas den fliken och en méngd
snabbkommandon visas.
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3 Tryck Altigen for att ta bort alla snabbkommandon.
Grupper

Varje flik innehaller ett antal grupper: Urklipp, Tecken, Stycke etc.
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Om du klickar pa den lilla rutan (kallad dialogruteikon) till héger i en
grupp, visas dialogrutan fér den funktionen.
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Enligt lagen om upphovsrétt &r kopiering av
detta material férbjudet utan medgivande av
Dateva Datautbildning.
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