Word 2002

Autokorrigering

Med autokorrigering kan du automatiskt ratta vanliga skrivfel, men
du kan aven lagga in férkortningar for langa namn som du ofta an-
vander och som du darmed slipper att skriva in. Aven bilder, formler
och langre texter kan laggas in som férkortningar.

Lagga till autokorrigering
1 Valj Verktyg, Alternativ for autokorrigering, fliken Autokorrigering.

Autotest | Autoformat | Smartaetietter
Autokorrigering ! Autoformat vid inskrivning

¥ visa knappar med alternativ far gutokorrigering

¥: KOrrigera Tv3 INledande VErsaler

I Inled varje mening med versal

¥ Inled med versal i alla tabeliceller

¥ Inled veckodagar med versal

¥ Korrigera oavsiktlig anvandning av cAPS LOCK

-§: Skriv 6ver befintlig text
- Ersatt: Med: & Oformateradtext {7 Formaterad text
i JAkernativ For

| rutan Ersatt skriver du in en férkortning eller felstavad text.
Tabba till rutan Med och skriv in exakt den text du vill ha.
Klicka pa Ldgg till och férkortning med text laggs in i listan.
Klicka OK.

Varje gang du skriver férkortningen och gér ett blanksteg
infogas texten.

Bilder, formler och langre texter
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Du kan aven lagga in bilder, formler (t ex H,O) eller langre texter i
autokorrigering. '

1 Infoga en bild och formatera den som du énskar eller skriv in
en l&ngre text eller en formel.

2 Markera bilden, texten eller formeln.
3  Valj Verktyg, Alternativ foér autokorrigering, fliken Autokorrigering.

4 Skriv in en férkortning i rutan Ersatt och markera alternativet
Formaterad text. Din text, bild eller formel syns da i rutan

Wi Skriv Gver befintlig text
Ersatt: Med: € Oformateradtext (¥ Formaterad text'
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5 Klicka pa Lagg till och sedan pa OK.
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